Kartali Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. ¢ (1) bekezdése alapjan
palyézatot hirdet

Kartali Kozés Onkormanyzati Hivatal
Versegi Kirendeltség

Pénziigyi iligyintéz6
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii k6zszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A niunkavégzés helye:

Pest megye, 2174. Verseg, Templom tér 12.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési el6irasairdél szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellitandé feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. pontja szerinti pénziigyi €s szamviteli feladatkor

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatdsa (pénztarkezelés, banki bizonylatok
kontirozasa, rogzitése, munkabérterhelés rogzitése és kontirozasa, analitikus nyilvantartasok
vezetése, utalasok elokészitése).

Jogillas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviseldkrol szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

* Cselekvoképesség,

* Biintetlen el6élet,

* Kozépfoku képesités, kozgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités,,
* Felhasznaléi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
*  Koltségvetési szervnél szerzett szamviteli tapasztalat - Legaldbb 1-3 év szakmai



tapasztalat, mérlegképes konyveldi szakképesités
* ASP program ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Fényképes szakmai Onéletrajz a kozszolgalati tisztviselok jogélldsardl szoléd 2011. évi
CXCIX. térvény 5. sz. mellékletében foglalt adattartalommal,

o A palyazé nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy a palyazat tartalméanak €s abban szerepld
személyes adatainak a palyazat elbirdlasaban részt vevok altali megismeréséhez
hozzéjarul,

» Az iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést igazold okiratok mésolatai,

e Héarom honapnal nem régebbi, specidlis hatdsagi erkdlesi bizonyitvany (,.blintetlen
eloéleti, vele szemben a Kttv. 39. § (1b) és (1c) bekezdésében meghatarozott kizard
okok nem allnak fenn, valamint a 39. § (1) bekezdés c¢) pontjaban meghatérozott
blincselekmények tekintetében biintetdeljaras hatalya alatt nem 4ll”), vagy igazolés az
erkolesi bizonyitvany megkérésérol.

» A palyazo nyilatkozata arr6l, hogy a Kttv. 84-85. §-aiban meghatdrozott
Osszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor fennéll-e

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a munkakdr betoltését megelézden vagyonnyilatkozatot
tesz és a hat honap probaidét vallalja.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal bet6lthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. februar 15.
A palyazatok benytjtasanak modja: )
» Postai uton, a palyéazatnak a Kartali K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére t6rténd
megkiildésével (2173. Kartal, Baross u. 103. ).
» Személyesen: Balogh Zoltanné jegyz6 2173. Kartal, Baross u. 103.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:
A munkakor betltésérdl a Kartali Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzéje dont.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. februar 20.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kinevezéskor 3 honapos probaidd kertil kikotésre.



Kartali K6zos Onkormanyzati Hivatal
adoiigyi iigyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2174. Verseg, Templom tér 12.
Ellatandé feladatok:

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szold 29/2012. (II1.7.) Kormanyrendelet 1. sz.
melléklet 19. pont. II. besorolési osztaly pénziigyi és szamviteli feladkor

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

- A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény alapjan a kommunalis adok, valamint a helyi ipartizési
adoval kapcsolatos {igyintézés - A gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL toérvény alapjan a
gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok tigyintézése - Az adok modjéara behajtandd koztartozasokkal
kapcsolatos tigyintézes - Az addzas rendjérol szold 2003. évi XCIL. térvény alapjan a munkakdrébe
tartozé feladat €s hataskorok gyakorlasa - Munkakorébe tartozo statisztikai jelentések elkészitése -
- Ugyfélfogadas az altala intézett tigyekben

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdséra és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

* Cselekvoképesség,

* Biintetlen eldélet,

» Kozépfoku képesités,

* Gyakorlott szintti MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Onkormanyzati szervnél szerzett ligyintézoi tapasztalat - Legaldabb 1-3 év szakmai
tapasztalat
* ASP program ismerete



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

* 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, ennek hidnydban annak megkérésérdl szolo
postai feladévevény masolata

e a45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott részletes szakmai
onéletrajz

* A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban szerepld személyes adatainak
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzéjarul-e

* Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazdval szemben alkalmazasa esetén kizard ok,
illetve 6sszeférhetetlenségi koriilmény nem 4ll fenn

* Iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok masolata

A munkakér betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyézat elbirdlasat kovetden azonnal betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. februdr 15.

A palyazatok benyujtasanak médja:
» Postai tton, a palyazatnak a cimére torténé megkiildésével (2173. Kartal, Baross u. 103.).
» Személyesen: Balogh Zoltanné jegyzd, 2173. Kartal, Baross u. 103. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiraldasanak médja, rendje:

Az 4llas betoltésérdl a benyujtott palyazatok tartalma alapjén a jegyzd dont, mérlegelése alapjan
meghallgatésra kertilhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. februar 20..



