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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KARTALI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Kartali Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvényben és egyéb 
jogszabályokban meghatározott jegyzői feladat- és hatáskörök ellátása. Vezeti a képviselőtestület 
hivatalát, valamint gondoskodik az önkormányzat működsésével kapcsolatos feladatok 
ellátásáról. A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a 
munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. Döntésre 
előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket. Dönt azokban a hatósági 
ügyekben, amelyeket a polgármester ad át. Tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület 
bizottságának ülésén. Dönt a hatáskörébe tartozó ügyekben.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kartal

A munkavégzés pontos helye: 2173 Kartal Baross utca 103.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Kartali Polgármesteri Hivatalt Kartal Nagyközség 
Önkormányzata tartja fent.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Próbaidő: 6 hónap

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, főiskola közigazgatási szakember, jogász, közigazgatási-szervezői végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 5

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesítés (vezetői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Nyilatkozat büntetlen előéletről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.02.28. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatot Oláh Klára Mária polgármesternek címezve 
elektronikus úton, kartalph@kartal.hu e-mail címre, postai úton Kartal Nagyközség 
Önkormányzata  2173 Kartal Baross út 103. címre, illetve személyesen a Kartali Polgármesteri 
Hivatal titkárságán ( 2173 Kartal Baross u 103.) lehet benyújtani.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat a szakmai önéletrajz és a végzettség alapján előszűrt 
pályázók személyes meghallgatását követően történik.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.03.03. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kartal.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.03.16.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2026.03.16.
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Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.30.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


